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Dyrektora Młodzieżowego ośrgdka wychorławcze§o dla chłopców

im. św. Jana Bosko w §trzelnie

z dnia L6.09.2§25 r.

w§. wPrcwadzenia Reguiaminu pracy Komisji Przetargowej w Młodzież§u.yłyt
Ośrodku Wychowawczym dla €htopców im. św. Jana Bosko w §trzelnie.

Działając na podstawie u§tawy Prawo Zamówień Fublicznych z i]. września
2019 r. {art.53-56}:

§r

wprowadzam Regulamin pracy komisji przetargowej w Młodziezowym
ośrodku wychowawczym dta chłopców im, św. Jana Bosko w strzelnie.

§z

Zobowiązuję wszystkich pracowników do zapoznania się z regularninern,

§3

Zarząózenie wehodzi w żyeie z dniem podpisania.

DYREKToR

4.h'ł".olnl^n-_
mBr Anna Michalska
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RE§§LA*!{§ P&ACY Ko*tt§Jl PRZETARC{F§§J

Ę*u§ulAŁ t

Post*ncTrieni* agólne

§r
i. Regulamiri pracy k+misji przetargorvej. zwany daiqi ",regulaminem"_. określa tryb pracy komisji

Przetargowej pcłrvo§rvanej do przeprorvadzenia postępolvania o łldzielenie zamórvienia
pubiicznega. zwanej dalej -.kclmisją".

ż. w zakresie nieuregulcwanvm w regulaminie stosuje się przepisv usta\ł,y.
], iiekr*ć w regula;ninię -iest itlr.}iva ł: irięrrłx,ł,ciku ztlmcałiĘełcegł.; rraieł.v p<id t-.*rn p*jęciem

roz*mieĆ także a.srr&g *ykołzujqcq czynnaści zaslr;eżone clf ei kiełzłłł,łlika zantau,iajqcę§s,

R+łdzi*ł lI
Tryb pracy komisji

§?
t. Komisja rozpo§żTrrra działalność z dniem powołania.
Ż, Cżłg*k§wie komisji lyykónłrją powierzone im ezynności w §pośób bezstronay, rzetelny

i obieŁStłry, kierł:jąc się lvyłącznie przepisami praw* oraz s:łoją wiedzą i dośrriad*zerriem.
3. Człon&owie komisji zobowiąznrri są do ochrony Ęemnicy chłcni*nej na podstarvie odrębnych

PrzePisrlw *ree da $że§tfzsgaiiia szce*gołavryeh *yrriąań i zas*d d*Ęeząeyeh **hr*iy
i*tbnn*cji tĘawrryeh *beślłrrych w odrybnych pzepisach.

4. Pr*cariri komisji kien:je przewcdaicący komisji.
5. *Śrviadczeriix *złłrrliórv kcirti*ji *f*i:*rł.ią irite*saĘ cąść d*kar::elrtałji pa*ęp**ar:ia.

§*ą

l. Komisja pracuje koiegialnie.
2. Przewodniczaey komisii rtl,z.nacza miejsee i termin je_| posiedz-eli- biclrąc porl uwałę uzasaclnione

wnioski człrrnkórł, komisji. tak atl_v- urnożliwić rvypelrriarłie przez riich inłr3;ch oborviazkórł,
słuźbor.vyclr.

-1- Z pcsiedzer-ria k:iłłisji *roźe e.:stać spcrządzirłrv prc,iłki*. w ktrirvm ,* §zczęsóllłośe! cp,lisłłle się:

Przebi*g Pasietlzenia. rł1'*iki głosowa;l. czynntści <ltlkotrane prżęt precwotlnicząc§gi} l
sekrętarza l ezłnrika k*inisji. zadattia przydzielone człc}nkom koirrisji w zakresie icll obalviązków.
Przeż P.ćeŁli;łJiticąeegi-; k**isji, Br*k p*dpi;ri któregclił*lrłięŁ z ezł{]*Ła|.aj Łoxisji iii+raty,;l:
udział 'łv da,nyln posiedzeniu kaniisji porvinien zostać odnot*rvally pfzez przęwodniczącegłl
komisji w- protokclle z posiedzenia komisji, Jgźeliporr'łelen hrąku płdpisu *ąłasttz,eżenia ea da
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zgodnoŚci z przepisami ustawy. do protokohl zńącza się również pisemne zastrzeżenia członka
konlisji.

4. Komisja przyjmuje rozstrzyglrięcia w obecności co najmfiiej połowy je.j członkow, w drodze
głosowania lub na podstawie sumy albo średniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

5. lV prą,padku abecnr:ści mniej niż połcrły członkórv komisji jej przerł,cdniczący odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

6. Członek komisji niezgadzając_v, się z przyje§m rozstrzygnieciern kornisji obowiązany jest do
przedstarvienia pisemnego uzasadrrienia swojegó stano}v*;ska izdanie odrębne}, które ł3ołącza się
do protokołu posiedzenia fieśli został sporządzony).

7, L]złonkorvie komisji" którz_,- nie brali udziału w L,losiedzeniu komisji, po$r,ierdzają pisemnie
zapoznanie się z ustaleniami kcmisji. Postanowienie ust. 6 stosujs się odpowiednio.

§4
l. Członkor.vie komisji składają pisemne oświadczęnia o braku lub istnienitl okoliczności, o których

mowa w al"t. 56 tst.ż (załącznik nr i7 i 3 (Załącenik nr ?i ustarły z dnia i 1 vr,rzęśnia 2019 roku
Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej ,,Pzp" l przekazująje przewodniczącemu komis.ji.

?. Oświadczenie, o którym mowa lv ust. ł, członkowie komisjiskładają:
l) po zakończeniu sesji otw,arcia ofeń, chyba źe okoliczrości uzasadrriające złożenie tego

oświadczenia r{awnią się na wcześniejszym etapie postępowania o udzielenie
zalnór.vienia publicznegi: (art.5ó ust. 2)

2) przed rozpoczęciem rvykonyrvania czynności w postępowaniu (art. 56 ust. 3)
W prz."-padku zmiany w zakresie istrrierria okoliczriości, o których mo\ł? rv ań. 56 ust. 2 i 3

ustawy Pzp. człcnek kornisji ołrorł,iązany jest do pan§\ynego złożenia ośrviadczenia.
3, W przypadku ujarł,nienia w toku prowadzonego postępowania okoliczności wymieniłrnych

w art. 56 ust.2 lub 3 ustar,vy Pzp, członek komisji obowiązany jest niezrł,łocznie wyłącz3.,ć się z
udziału w postępowaniu o udzielenie zamówieiria publicznego, powiadarniając o t}m na piśmie
przewodniczącego kornisji oraz kierownika zamawiającego, a \y prz},padku przeu,odniczącego
komisj i * kierorvnika zamawiajaceg*,

4, Czynności w postępou,anitl o udzielęnie zamów-ienia publicznego podjęte przęz osobę
pacllegająca wvłączeniu po porvzięciu przez nią wiadomości o okolicznościacłł. o których mowa
w,art. 56 ust" 2 lutl 3 ustaw.v Pzp, porłtarza się, z rłljątkiem c§varcia ofefi orae innycir czrynności
faktycznyc h n i e wpĘł,aj ących na rvy rr i k postępo wan ia,

5. Postanorvietlie ust, 4 stosuje się odptrniedrrio w. prz;-padku niezłożenia przez czŁanka komis.ii
oślviadczen ia l u b złożenia oświadczenia n ieprawdziwego.

§5
1. Komisja może wnioskować do kierorvnika zamawiającego o powołanie biegłego do wykonania

określonych w toku jej prac czynności. jeżeli do ich wykclnania wymagane jest posiadanie
wiadorłości specjainych"

ż. Wniosek powirrien zarł,ierać określenie przedmiotu opinii, terrlin jej sporządzenia olaz
szaco§/ane koszt_v rł,l,nagrodzenia biegłega, a także * c, ile jest to mozliwe * lvskazanie
kandydatury biegłego.

3, Biegli przedstawiają swoje opinie na piśmie, a na żądanie komisji mogą uczestniczyć w iej
pracach z głł.senr doradczyn:,

4. Postanowienia § 4 stosuje się odpowiedr-rio do biegiy-ch.

ż
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§6
1. W zakresie przeprorvadzenia postępowania o udzielente zamórvienia publicznego komisia

wykonuj e rv szczególności następujące czyrności :
1) zamieszcza ogłoszenie o zamórvieniu w Biule§nie Zamówień Publicznych albo przekazuje je

do opu bl ikorł,,an ia L] rzędowi Pu bl i kacj i U n ii Europej skiej :

2) zamieszcza agłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamawień Publicznyclr albo
przekazuje do opLrblikorvalria Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej ogłoszenię dodatkowych
informacj i, infornłacje o n iekornpleffi ej pro§edurze lub sprostilwanie;

3) załnieszcza/przekazuje wła,ściwej komórce organizacyjnej drl zam.ieszczenia na stronie
internetowej lub r-ł, miejscu publicznie dostępnym rv siedzibię zama-wiającego wszystkie
dokunłenty (w tynr ogłoszenia) i irrfornracje wvmagallę ustawą do opublikowania w rarrraclr
postępor,van i a o udzi e lęn ię zamórviętr ia pub li cznegol

4} przekazrije do opublikotł,,ania ogłoszenie o zamówieniu rł, inny sposób niz rł,skazany iv pkt 3,
w szczególności w dzieruriku lub czasopiśnrie o zasięgu ogólnopolskim - w przypadku
podjęcia takiej dec,l,zj i przez kierownika zamavr,iającego;

5} prrygotowuje propoz,ycje rvl,jaśnieli dotyczących treści specyfikacji ł,arunkór.l zalnówienia,
6) przygotowuje i przedkłada kierow,nikowi zamawiającego projekĘ dokumentór.v wymaganych

przepisami ustawł,:

7) prowadzi negocjacje albo dialog z wj-konawcami w przypadku, gdy ustarva Pzp przewiciuje
prowadzenie takich negocjacji albo diałogu;

8i dokonuje otrvarcia ofert;

9) dokonuje badania i oceny ofer1;

la\ u,4+t'ct/ttniosktie drl kierolłnika załnmriujc1cega łl zatł,i.erclzenie wezu,tłłlict lvykonawców do
uzupełnienia lub rł,yjaśnienia dokumentów, wymaganych od wykonawców iub do
wl.j aśnienia treśc i ofeĘ;

l1) rrnioskuje do kierorvrlika zanrarł,iającego o rvvkluczęnie r,łykonarvców rry pfzypadkach
przewidzianlch ustałvą;

12) wrrioskuje do kierownika zamaw-iającego o odrzucenie ofert w prąvpadkaclr przewidzian3lch
u§ta}vą;

13) prr.v"gotowuje propozycję wvboru oferry najkorzystrriejszej bądź wnioskuje do kierownika
zamawiającego o unieważnienie postępowania;

ł4) dokonuje ałaiią- r.vniesionycil środkórv ochrofiy prawnej oraz przedstalvia kierorvnikowi
zamawiającego rekornendację dotyczącą odpowiedzi na odlvołanie albo odpolviedzi na
infbrmację o podjętej niezgodnie z przepisami czynności ltlb zaniechaniu czynności;

15) przedstawia kierownikorł,i zanrawiającego proporycje w zakresię wnioskowania do
wykonawcór.l, o przedłużenie terminu zsviązania ofeńą, przedłuzenie okresu ważrrości
rvadiuni, a takze ił zakresie zatłą,mania wadium - w przypadkach określcnych ustawą:

l6.) przygotowuje projekt informacji do wy,konar,vców o zawieszeniu biegu terminu związania
ofertą;

17) sprawclza włiesione przez wykonarvcę zabezpieczenie na}ez,vtego rvykonania umorł,y:
l8) zamieszcza ogłoszenie o udzieleniu zamórvienia w Biuietynie Zamówień Publicznych albo

przekazuje je Urzędorvi Publikacji Unii Europejskiej
2. Przed otwarciem ofbń konrisja podaje na §tronie internetowej prowadzonego postępowallia

kwotę, j aką zamawi aj ący zamięrza pr zezn atzy ć n a sfi nan sowan ie zamówi en i a ;
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3. Członkowie komisji dokonują indywidualnej oceny ofeft wyłącznie na podstawie kryteriów
oceny ofert określonych w specyfikacji warunków zamówienia lub zaproszeniu do składania
ofert, po szczegółowylT zapoznaniu się z ofefianri oraz opińiami biegłych fiezeli byli powołani).

Rozdział fiI
Prawa i obowiązki członkórv komisji

§7
Biorąc udział w pracach komisji członkorłie komisji nrają prawo l^,, szczególności clo:

l) dostępu do wsry-stkich dokunrentólł,związalrych z pracą \,v konrisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji:
3) zgŁaszania przervodniezacemu komisji rv każdy,,m czasie urł,ag i problemórv do§czacych

funkcj onowan ia kom i sj i ;

4) rłłlioskow-ania o porvołanie biegłego.

§8
l. Do obowiązkór.v członka komisji naleą..w szczególności:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) Przygotoulrv'anie propo4,cji rv,ljaśnień do§czących specyfikacji rvarunkórł,zamórł,ienia:
3) badanie i ocena ofert;

4) złożenie oświadczeń, o których inowa rv § 4 regulanrinu.
Ż. Do obowiązków czlonka komisji, nie będącego przewoclniczącym ani sekretarzem komisji,

naleĄ, w szczególności:
1) wykonyrvanie czynności powierzonych iln zgodnie z § 8 ust. 1 regulanrinu, w tym zadań

\\yzn ac zony ch pr ze z przervodn iczącego ko m i sj i :

2) niezr.vłoczne informowanie przewodniczącego komisji o okolicmościach, które
un iernożliwiaj ą udział rł, pracaclr kornisj i.

§9
1. Do obowiązków przewodniczącego komisji. należy w szczególności:

i} orgarrizołvanie prac kornisji, w ęnr rr,}łlaczanie tenninórł, posiedzeli orał, żapewrłiełlie
spf awnego przebiegu w_vkonl,wany ch zadań,

2) odebranie od członków komisji pisernnych oświadczeń. o których mowa w §4 regulaminu
i włączenie wskazanych oświadczeń do dokumentacji postępowanial

3) r,vnioskowanie do kierownika zamawiającego o odrvołanie członka konrisji, który nie złoĄł
oŚrłiadczenia o braku zaistnienia okoliczn*ści, o których mołva ,iv ar1, 56 ust. 2 lub 3 ustawy
albo złoĘł oświadczenie o zaistnieniu okoliczności, o których mowa w aft. 56 irst. 2 lub 3
ustawy alba złażył nieprarvdzirve oświadczenie o braku zaistnienia okoliczrości. cl których
mowa \ł art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy. a także o odwołarłie członka komisji z inn5,,ch
uzasadnionych powodów;

4) lv razie potrzeby, t,nioskorvanie do kierownika zamalviającego o zau,,ięszenie działania
konlisji do czasu wyłączenia członka komisji lub do czasu rłljaśnienia sprawy;

5) ptldział prac przydzielanych członkom kornisji:

4
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6) informowanie kierownika zamawiającego o przebiegu prac komisji, w Ęm o istotnyclr
problemach związanychzpracami komisji; A

7) Przedkładanie kierownikowi zamawiającego projektów pism. w szczególności w sprawie:
wYkluczenia rvykonarł,cy, odrzucenia ofeĘ, rłyboru najkorzystniejszej gferry oraz
unięwam iell ia postępowan ia;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumelltacji postępo\Ą,ania przez sekretarza komisji;
9) nadzorowanie dostępu zainteresorvanych wykonewców do dokumentacji postępowania.

2, Przewodniczący kornisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
oclPowiednich dokumentów kierownikowi zamarł,iającego. wykonawcom, Urzędowi Publikacii
Unii EuroPejskiej. a także za zamieszczenie ich w Biule§nie Zamówień Publicznych, na stronie
internetor.vej i w siedzibie zamawiającego oraz rv miejscu. o którym mowa w § 6 ust. 1 pkt 4
reguIaminu.

3" Przewodnicząc}, reprezentuje komisję wobec osób trzecich.

§10
i. Do obowiązków sekretarza komisji należy w szczególności:

1) dokumentorł'anie czynności komisji, w tym sporządzenie protokołu postępowania wraz
zzałącznikami

2) sporządzanie protokołów, z posiedzeli kornis.j i:

z pror,vadzonvm postępor.vaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemności rv zakresie określonym ustarvą;
5) czuwanie nad prawidłowl'm rłypełnianiem dokumentacji postępowania przez członków

kołnisji;
6) ociPowiadanie za dokulnentację dotyczącą prowadzonego postępowania, przechowl,wanie

ofert oraz wszelkich innych dokumentórv związanych z postępowaniem;
7) prągotowanie dokrrmentacji postęporł,ania rv celu:

a) ildostępnienia jej rłykonawco m araz biegłym;
b') przekazania właściwym organom prowadząc},m postępowania wyjaśniające lub kontrole;
c) dokonania jej archiwizacji

Rozdział tV
7,akgńczenie prac kamisji

§11
1. Przęwodniczący komisji przekazuje kierownikowi zamarviającego do zatwierdzenia pisemny

protokół po stępowan l a w r az z zńącznikam i (załączn i k nr 3,4).
2. Komisja kończy działanie z chwilą wykonania ostatniej czynności w postępowaniu o udzielenie

zamórłienia Publiczrego_. co stano\ł,i podstar.vę do zatwierdzenia protokołu postępouania przez
kierown ika zamaw iającego,
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